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) ) A. Cim )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Bevezetés

A Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt. Igazgatdsaga az allami vagyonrdl szolo 2007. évi CVL
torvény (a tovabbiakban Vtv.) 71. § (1) bekezdése alapjan kiadott 254/2007.(X.4.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Vhr.) VI. Fejezete — Az allami vagyonnal valé gazdéalkodas
tulajdonosi ellendrzése — szerint, figyelemmel a Vhr. 1. § (3) bekezdésére, meghatarozta az
MNV Zrt. tulajdonosi ellenérzése soran alkalmazando részletes szabalyokat.

2. A szabalyzat célja

Jelen utasitds célja a tulajdonosi ellendrzés eljarasrendjének kialakitasa, amelynek célja az
allami vagyonnal valé gazdalkodas vizsgalata, ennek keretében a rendeltetésellenes,
jogszertitlen, szerzodésellenes, vagy a tulajdonos érdekeit sértd, illetve a kozponti koltségvetést
hatranyosan érintd vagyongazdalkodasi intézkedések feltardsa és a jogszerti allapot
helyreallitasa, tovabba a vagyonnyilvantartas hitelességének, teljességének és helyességének
biztositasa.

3. A szabalyzat hatilya

1. A Szabalyzat hatalya kiterjed:

a. az MNV Zrt. megbizasabol tulajdonosi ellendrzést végzo valamennyi személyre €s
szervezetre,

b. az MNV Zrt-re bizott, a Vtv. 1. § (2) bekezdésében meghatarozott 4llami vagyont
torvény vagy az MNV Zrt-vel — illetve jogel6deivel — kotott szerz6dés alapjan,
barmely jogcimen birtoklo, hasznalé vagy annak hasznait szedd, tovabba az allami
vagyonnal torvény vagy az MNV Zrt-vel — illetve jogelddeivel — kotott szerzodés
alapjan, barmely jogcimen rendelkez6 személyekre, illetve szervezetekre, ideértve
kiilonosen, de nem kizardlag az allami vagyon vagyonkezeldit, hasznaloit,
haszonélvezdit, mikodtetoit; (tovabbiakban ellendrzott személy, illetve ellendrzott
szerv)

c. b.c. az orszagos kozutakkal és miutargyaikkal kapcsolatos kizardlagos
gazdasagi tevékenységhez kapcsolodé mikodtetési jogra vonatkozd részletes
szabalyokrol szol6 a 338/2022. (IX.7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 338/2022.
(IX.7.) Korm. rendelet) alapjan az orszagos kozutakkal és miitargyaikkal
kapcsolatos kizarolagos gazdasagi tevékenység atengedésével Osszefiiggd
jogviszonyban a kizarolagos gazdasagi tevékenység gyakorlasara jogosult személyt
vagy szervezetet a koncesszids jog részeként megilletd mikodtetési joggal
Osszefliggd jogviszonyra, az abban részt vevd személyekre és szervezetekre,



valamint a kizarolagos gazdasagi tevékenységhez kapcsolodd muikodtetési joggal
érintett atengedett allami vagyonra;

d. tovabba a t6bbségi allami tulajdoni gazdasagi tarsasagok muikddésének
ellendrzésére is (tovabbiakban ellen6érzott szerv).

2. A Szabalyzat alkalmazasaban allami vagyon a Vtv. 1. § (2) bekezdése szerint
meghatarozott allami vagyon.

3. A tulajdonosi ellenérzés soran az MNV Zrt. egyiittmiikodik az érintett vagyontargy
védettsége vagy mas jellemzdje miatt felelds miniszterrel, illetve tobbségii allami
tulajdonu gazdasagi tarsasag esetén a tarsasag Feliigyelobizottsagaval.

B. Cim
AZ MNV ZRT. FOLYAMATAIBA EPITETT TULAJDONOSI ELLENORZES

Az MNV Zrt. kdzvetlen kezelésébe, illetve tulajdonosi joggyakorlasaba tartozo allami vagyon
vagyonkezeléséért felelds szakteriiletei napi tevékenységiik soran, feladataik ellatasa keretében
az allami vagyon hasznalojat, vagyonkezel6jét és haszonélvez6jét megilletd jogok gyakorldsat,
annak szabalyszerliségét, a kotelezettségek teljesitését, valamint célszerliségét folyamatba
épitett ellenbrzések keretében vizsgaljak. (7. sz. melléklet)

A folyamatba épitett ellenOrzés eljarasrendjét - a rabizott vagyonba tartozd gazdasagi
tarsasagokra €s az Nvtv. 8. § (7) bekezdése szerinti megbizottakra is kiterjedden - az MNV Zrt.
bels6 szabdlyzatai tartalmazzak.

Az MINV Zrt. szervezeti egységei az elvégzett folyamatba épitett ellenrzéseket alatamaszto
dokumentaciot megdrzik oly moédon, hogy a késébbiekben egy adott vizsgélat, illetve
beszamolas kapcsan kért dokumentumok visszakeresése és az adatszolgaltatas teljesithetd
legyen.

Az MNV Zrt. szervezeti egységei a targyévben elvégzett folyamatba épitett ellendrzésekrdl a
targyévet kovetd marcius 31-ig jelen szabalyzat 7. sz. melléklete szerinti tablazat kitoltésével
az Ellenorzési Igazgatosag részére adatot szolgaltatnak. Az MNV Zrt. folyamataiba épitett
tulajdonosi ellenérzések bemutatasa az éves tulajdonosi ellenérzési tapasztalatokrol, az azok
nyoman tett intézkedésekrdl az allami vagyonért felel6és miniszter részére készitett beszamolo
részét képezi.

C. Cim

AZ MNV ZRT. ALTAL ESETI JELLEGGEL VEGZETT TULAJDONOSI
ELLENORZES

Az eseti tulajdonosi ellendrzéseket az MNV Zrt. Ellendrzési Igazgatosaga a részvényesi jogok
gyakorloja altal jovahagyott éves munkaterv, vagy soron kiviili elrendelés alapjan, a Vhr. 20-
23/A §-éban, valamint a 338/2022. (IX.7.) Korm. rendelet 11-14. §-aiban foglalt eldirasok
szerint végzi. Az MNV Zrt. Ellenorzési Igazgatosaga a 338/2022. (IX.7.) Korm. rendelet



szerinti mukodtetési joggal kapcsolatos ellenérzéseket a jelen szabalyzatban meghatarozott
eljarasok, eloirasok és modszerek alkalmazasaval hajtja végre

I.  Fejezet
JOGOK ES KOTELEZETTSEGEK AZ ELLENORZES SORAN

1. A tulajdonosi ellen6rzést végzo személy jogai és kiotelezettségei

1. Az MNV Zrt. megbizasabol tulajdonosi ellendrzést végzé személy (tovabbiakban:
ellendr) jogosult:

a. az ellendrzott szerv helyiségébe, ingatlanaba - a 338/2022. (IX.7.) Korm. rendelet
szerinti ellenérzés esetén az ellendrzott mikkodtetési jog gyakorlasaval 6sszefiiggd
helyiségeibe, ingatlanaiba - belépni,

b. az ellenérzés targyahoz kapcsolodd iratokba és mas dokumentumokba,
elektronikus adathordozon tarolt adatokba — a kiilon jogszabalyban meghatarozott
adat - és titokvédelmi elbirasok betartdsdval — betekinteni, azokrél madsolatot,
kivonatot, illetve tantisitvanyt készittetni,

c. az ellen6rzott vezet6jétol, képviseldjétdl és barmely alkalmazottjatol irasban vagy
széban felvilagositast, tajékoztatast, informaciot, nyilatkozatot kérni,

d. sziikkség esetén az ellendrz6tt szerv vizsgalatat elozetes értesités nélkiil is — a
megbizolevele bemutatasaval — megkezdeni.

e. A honvédelmi szervek, rendvédelmi szervek, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal és a
nemzetbiztonsagi szolgalatok ellenérzését tevékenységik sajatossagainak €s a
kiilon térvényekben foglaltaknak megfelel6en kell végrehajtani. Az ellendérzés nem
terjedhet ki e szervek titkos informaciogytijtéssel, adatnyilvantartassal, mindsitett
adatokkal  kapcsolatos  dokumentumaira, informatikai rendszereire ¢és
tevékenységére.

2. Az MNV Zrt. megbizasabol tulajdonosi ellenérzést végzd személy koteles:

a. jogait olyan modon gyakorolni, hogy az ellendrzott szerv tevékenységét és
rendeltetésszeri miikodését a lehetd legkisebb mértékben zavarja,

b. tevékenységének megkezdésérol - a 8. pont d. bekezdese kivételével - az ellendrzott
vezetdjét az ellenérzés megkezdése elott legalabb 8 nappal tajékoztatni €s
megbizolevelét az ellenérzés megkezdésekor bemutatni,

c. megallapitasait targyszerlien, a val6sagnak megfelelden ellenérzési jelentésbe
foglalni, és a jelentés-tervezetet, valamint a végleges — az el nem fogadott
észrevételek indokait is tartalmazé — jelentést az ellenérzott szerv vezetdjének
megkiildeni.

d. a 338/2022. (IX.7.) Korm. rendelet alapjan végzett vizsgalatok esetén az a)-c)
pontokon kivill az ellenérzés megallapitasait tartalmazo jelentést, tovabba a
kezdeményezett intézkedések iratait és az utdellendrzésrél sz616 dokumentumokat
a koncesszioba ado részére is egyidejiileg megkiildeni.

i,



2.

Az ellenérzitt szerv vezetdjének, képviseléjének, dolgozojanak jogai és
kotelezettségei

1. Az ellendrzott szerv vezet6je, képviseldje, dolgozoja jogosult:

a.

az ellenér személyazonossaganak bizonyitasara alkalmas okiratot, illetve
megbizdlevelének bemutatasat kémni, ennek hianyaban az egyiittmikodést
megtagadni,

b. az ellendrzési cselekményeknél jelen lenni,

. az ellen6rzést megallapitasait megismerni, a jelentéstervezetre — a megkiildéstol

szamitott tizendt napon beliil — észrevételt tenni.

2. Az ellenbrzott szerv vezetdje, képviselgje, dolgozoja koteles:

1.

az ellendrzés végrehajtasat elosegiteni, abban egytittmikodni,

. az ellendrzést végz0 részére szoban vagy — az ellendrzést végzo kérésére — irasban

a kért tajékoztatast, felvilagositast, nyilatkozatot megadni, a dokumentaciokba a
betekintést biztositani,

. az ellendrzést végzd kérésére a rendelkezésre bocsatott dokumentacié (iratok,

okmanyok, adatok) teljességér6l nyilatkozni,

az ellendrzés zavartalan elvégzéséhez sziikséges egyéb feltételeket megteremtent,
az ellenérzés megallapitasai, javaslatai alapjan tett intézkedéseir6l az MNV Zrt.-t
tajékoztatni, mely intézkedések végrehajtasat, az ellendrzés soran tett
megallapitasok, javaslatok hasznosulasat az MNV Zrt. sziikség esetén utdellendrzés
keretében megvizsgalja

II. Fejezet

AZ MNV ZRT. ELLENORZESI IGAZGATOSAGANAK FELADATAI

1. Az Ellenérzési Igazgatésag altal végzett tulajdonosi ellendrzés tipusai

Az ellenérzés tipusai jellegiik szerint:

a.

Atfogd ellendrzés: az ellenbrzottnél meghatérozott idészak alatt végzett,
meghatarozott idOtartamra vonatkozo olyan ellen6rzés, amely a szakmai
feladatokat és a gazdalkodast jellemzé folyamatokat egyiittesen, egyméssal
Osszefliggésben vizsgalja.

. Témaellendrzés: allami vagyonra vonatkozo jog érvényesiilésének, kotelezettség

teljesitésének egy idében tdbb ellenérzottnél torténé tulajdonosi ellenérzése azon
célbol, hogy a vizsgalat eredményeként altalanosithato kovetkeztetéseket lehessen
levonni, és ennek megfeleld intézkedéseket lehessen tenni.

Célellendrzés: az ellen6rzotinél a vagyongazdalkodassal 6sszefiiggd egyedi téma,
feladat vizsgalata.

. Utdellendrzés: a kordbban végrehajtott tulajdonosi ellendrzés megallapitasai €s

javaslatai alapjan indokolt, majd meghozott, megtett intézkedések teljesitéseének €s
azok hatasanak vizsgalata.

bua
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2. Az ellen6rzés tipusai iranyultsaguk szerint:

a.

Szabalyszerliségi ellenérzés: annak ellenérzése, hogy az ellenérzott miikodése,
vagyongazdalkodasi tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, azokban
érvényesillnek-e a hatdlyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok és vezetdi
rendelkezesek eldirasai.

. Rendszerellendrzés: az ellendrzott vagyongazdalkodasanak rendszere (iranyitasi,

végrehajtasi, pénziigyi lebonyolitasi, beszamolasi, ellendrzési, informatikai)
mikodésének atfogd vizsgalta, melynek keretében a szabalyszerGség,
szabalyozottsag, gazdasagossag, hatékonysag ¢és eredményesség keriil tulajdonosi
ellen6rzésre.

. Teljesitmény-ellenérzés: az ellenérzott altal végzett vagyongazdalkodasi

tevékenységek, programok egy jol koriilhatarolt teriiletén a mikodés,
forrasfelhasznéalas gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének
vizsgalata.

3. A tulajdonosi ellenorzési feladatok tekintetében az MNV Zrt. vezérigazgatdja (a
tovabbiakban: Vezérigazgatd) kozvetlen iranyitasa ala tartozé Ellendrzési Igazgatosag
tulajdonosi ellendrzéssel kapcsolatos feladatai kiilonosen a kovetkezok:

a.

b.

az MNV Zrt. stratégiai és éves ellendrzési tervének az elkészitése,

az elfogadott éves ellendrzési tervben meghatarozott vizsgalatok elvégzése, ill.
elvégeztetése,

az ellendrzések altal feltart tényekr6l, megallapitasokrol jelentés készitése,

. javaslat tétele az ellendrzési jelentések alapjan sziikséges intézkedésekre, és ezen

intézkedések teljesiilésének nyomon kovetése,

Osszefoglalo jelentés készitése a Vezérigazgaté részére az éves ellendrzési
tapasztalatokrdl, az azok nyoman megtett intézkedésekr6l az allami vagyon
feliigyeletéért felelos miniszterhez tovabbitas céljabél,

a Vezérigazgaté elrendelése alapjan a rabizott vagyonnal kapcsolatban beérkezé
panaszok €s kozérdekii bejelentések vizsgalata,

az MNV Zrt. kozvetlen kezelésébe tartozd tobbségi allami tulajdonu gazdaséagi
tarsasagok MNV Zrt. illetékes dontéshozoja altal hozott dontés alapjan, legfébb
szervi hataskorben az MNV Zrt. Igazgatosaga altal feltétellel jovahagyott
kozbeszerzési eljardsok feltételei teljesiilésének vizsgdlata a tarsasdgok altal a
kozbeszerzési eljaras meginditasat kovet6é 5 munkanapon beliil megkiildott jelentés
alapjan.

2. Stratégiai és éves ellenorzési terv készitése

1. A Vhr. 20. § (3) bekezdés szerint az MNV Zrt. stratégiai és éves ellendrzési tervet készit,
amelyeket jovahagyasra az allami vagyonért felel6s miniszter elé terjeszt minden év
februar 15-ig.

2. A stratégiai ellendrzési terv a tulajdonosi ellendrzések hossza tava céljait, prioritasait
tartalmazza 4 éves ciklusra, §sszefoglalo jelleggel. A tulajdonosi ellenérzések hosszitavu
céljainak €s prioritasainak meghatarozasanal az Ellen6rzési Igazgatosag a Vtv 20. § (2)
bekezdésben meghatarozott kitelezettségbdl kiindulva, alapvetoen a tarsigazgatosagok,



valamint az MNV Zrt. Feliigyel6bizottsaga esetleges javaslatait, a kiilsé ellendrz6 szervek
(ASZ, KEHI) vizsgalatainak javaslatait, tapasztalatait és sajat vizsgalatai tapasztalatait
veszi figyelembe. A stratégiai terv aktualizalasat a fentiek figyelembevételével sziikség
esetén, az év utolsd honapjaban el kell végezni, ugy, hogy a modositasok sziikségessege
esetén, hataridében jovahagyasra az allami vagyonért felelds miniszter elé terjeszthetd
legyen.

. Az éves tulajdonosi ellenérzési terv a targyévben tervezett ellendrzések targyanak, az

ellendrizni kivant szervezetek, projektek, folyamatok felsorolasat és az egyes vizsgalatok
tervbe vald felvételének indokolasat tartalmazza. Az egyes vizsgalatok tervbe vald
telvételénél az Ellenorzési [gazgatosag a stratégiai terv készitésénél felsorolt szempontok
mellett figyelembe veszi a stratégiai célkitiizéscket és a jelen szabalyzat szerinti
rendszeresen végzendd feladatokat is, a rendelkezésére allo ellendrzési kapacitast,
valamint a kapacitas kiilsé er6forrassal vald kibovitésének lehetdségét, sziikségességét.
A kovetkez6 év tulajdonosi ellenorzési tervének tervezetét az Ellendrzeési Igazgatosag az
év utols6 honapjaban elkésziti és gondoskodik arrél, hogy a terv hataridében
jovahagyasra benyujtasra keriiljon az allami vagyonért felelds miniszter részére.

III. Fejezet
A TULAJDONOSI ELLENORZES ELOKESZITESE

1. Az ellendrzési program

. A tervszerinti tulajdonosi ellendrzéseket, amennyiben az eldzetes felkésziilés annak

elkészitésére Iehetdséget biztosit, ellenérzési program alapjan kell végrehajtani. Az
ellendrzési program a vizsgalat végrehajtasara készitett terv, amelyet az MNV Zrt.
Vezérigazgatdja hagy jova. A jovahagyas felterjesztése €s annak elfogaddsa soran nem
kell alkalmazni ,,A dontések elokészitésének és a dontésekkel kapcsolatos iratok
kezelésének rendjér6l” szolo utasitas rendelkezéseit, ideértve az eldterjesztés készitésére
és a hatarozathozatalra vonatkozo rendelkezéseket is.

. Az ellendrzési program fobb tartalmi és formai elemei:

az ellenérzés targya, az ellen6rzendé szervezet, személy megnevezése,

az ellendrzés jogszabalyi alapja,

az ellendrzés célja,

az ellendrzés tipusa annak jellege szerint,

az ellen6rzés tipusa annak iranyultsaga szerint,

az ellendrzés targyara (szervezet, tevékenység, projekt, stb) vonatkozé jellemzd
informaciok,

az ellenérzend6 id6szak,

a korabbi ellendrzésre valo utalas,

1. az ellendrzés szempontjai, az ellendrzési célok teljesitéséhez sziikséges részletes
ellenérzési feladatok,

az ellenérzés modszerei,

az ellendrzés végrehajtasanak idészaka,
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m. a jelentés elkészitésének hatarideje,
n. a program készitésének datuma, az Ellendrzési Igazgatdsag vezetdjének aldirasa,
hitelesitd pecsétje, a Vezérigazgatd egyetért6 alairasa.

2. A megbizélevél

1. Az MNV Zrt. Ellenérzési Igazgatosaganak munkatarsai, valamint a tulajdonosi
ellendrzésben kozremikodd szakértdk, megbizottak részére a megbizdlevelet az
Vezeérigazgato adja ki.

2. Aziktatoszammal ellatott megbizdlevél az alabbiakat tartalmazza:
a. a,Megbizolevél” megnevezést,
b. atulajdonosi ellen6rzést végzd megnevezését,
c. a tulajdonosi ellendrzésért felelos, Ellendrzési Igazgatosag vezetdjének nevét,
beosztasat,
a tulajdonosi ellendrzést végzo ellen6ér nevét, beosztasat,
az ellendrzott szerv megnevezesét,
a tulajdonosi ellenorzés targyat,
a tulajdonosi ellendrzésre vonatkozé jogszabalyi vagy egyéb felhatalmazasra
torténd hivatkozast,
a kiallitas keltét,
a megbizolevél kiadmanyozasara jogosult alairasat és bélyegzo lenyomatat.

~ B R e A

3. A kiadott megbizolevelekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza a
megbizolevél szamat, az ellenérzott megnevezését, az ellendrzést végzd nevét, a
megbizolevél atadasanak dokumentalt idépontjat.

IV. Fejezet
A TULAJDONOSI ELLENORZES VEGREHAJTASA

1. A vizsgalat lefolytatasa

1. Az MNV Zrt. ellenérzési igazgatdja az ellendrzés megkezdésérél a megbizdlevél
megkiildésével vagy atadasaval az ellen6rzés kezd6 idépontjat megel6z6 8 nappal
korabban tajékoztatja az ellenérzitt szerv vezet6jét. Az eldzetes bejelentést nem kell
megtenni, ha az — a rendelkezésre allo adatok alapjan — meghiusithatja a tulajdonosi
ellendrzés eredményes lefolytatasat. Az el6zetes bejelentés elhagyasat a megbizolevélen
fel kell tiintetni.

2. A tulajdonosi ellendrzést sziikség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés utjan,
elsosorban a tulajdonosi ellen6rzés végrehajtasahoz sziikséges dokumentaciok
értékelésével, a hatalyos jogszabalyok, bels6 szabalyzatok alapjan kell végrehajtani.

3. A tulajdonosi ellenérzési célnak €s feladatoknak megfeleléen kell megvalasztani a
vizsgélati eljarasokat és modszereket, amelyek kiilondsen a kovetkez6k lehetnek:
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a. cls6sorban az Aallami vagyon kezelésére vonatkozo eljarasok €s rendszerek
szabalyzatainak elemzése és értékelése;

b. pénziigyi, szamviteli és statisztikai adatok, koltségvetés, beszamolok, szerzoédések,
programok elemzése ¢€s értékelése;

c. dokumentumok és nyilvantartasok (pl. vagyonkataszter, MAK mérleg,
koltségvetési beszamolo 38. szami trlapjanak tartalma) vizsgalata;

d. kozvetlen megfigyelésen alapuld ellenérzés (interjii, szemle, mintavételes
vizsgalat);

e. az ellatott allami feladatokhoz rendelkezésre allo allami vagyon ¢s az ellendrzott
jogi, gazdalkodasi formaja, kapacitasa 6sszhangjanak vizsgalata;

f. azalap- és a vallalkozasi tevékenység ellatasahoz rendelkezésre allo allami vagyon
felhasznalasa jog-, ok-, célszerliségének €s annak médjanak vizsgalata;

g. a targyi eszkozok kihasznalasa, fenntartasa és fejlesztése, az egyéb erdforrasok
telhasznalasanak vizsgalata.

4. A tulajdonosi ellendrzés soran az ellendrzott szerv vezet6jétdl (képviseldjétol) teljességi
nyilatkozatot kell kérni, amelyben az ellenérzott igazolja, hogy az ellenérzétt feladattal
Osszefiigg6, felelosségi korébe tartozo és a valdsagnak megfelel valamennyi okmanyt,
illetve informaciét hianytalanul a tulajdonosi vizsgalat rendelkezésére bocsatott.

5. Amennyiben az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, fegyelmi eljaras
meginditasara okot add koriilmény, cselekmény, hianyossdg, mulasztas, a személyi €s
anyagi feleldsség megallapitasa alapjaul szolgaldé gyantja mertil fel, az erre vonatkozo
megallapitasokat az ellenérzési jelentésnek tartalmaznia kell. Ez esetben az Ellendérzési
Igazgatosag koteles kezdeményezni a szilkséges intézkedéseket a hatalyos torvények,
jogszabalyok alapjan. A szabdlytalansigra vonatkozo megallapitdsok alapjan az
ellendrzott szerv — az Ellen6rzési Igazgatosag kezdeményezésére €s az MNV Zrt.
Vezérigazgatdjanak elrendelésére — intézkedési tervet koteles kidolgozni és végrehajtani.

2. A tulajdonosi ellenérzés dokumentumai

A tulajdonosi ellenérzés megallapitisainak bizonyitasara felhasznalhat6 kiilonosen:

a. eredeti okmany, amely a gazdasagi esemény elsddleges okirata (bizonylata),

b. madsolat, amely az eredeti okirat szoveghii, hitelesitett masolata,

c. kivonat, amely az eredeti okirat meghatarozott részének, részeinek szoveghi,
hitelesitett masolata,

d. teljességi nyilatkozat, amelyben az ellen6rzott szerv (képviseldje) igazolja, hogy az
ellendrzott feladattal, tevékenységgel Osszefiiggd, felelosségi korébe tartozo
valamennyi okmanyt, informaciot hianytalanul az ellendrzést végzo rendelkezésére
bocsatott,

e. tanusitvany, amely tobb eredeti okiratnak az ellenérzést végzo altal meghatarozott
szOvegrészét és szamszaki adatait tartalmazza (a hitelesitésnél a tanusitvany szo
feltiintetése mellett meg kell jelSlni, hogy az mely okiratok alapjan késziilt),

f.  kozds jegyzOkonyv, amely olyan tényallas igazolasara alkalmas, amelyrél nincs
egyéb okmany, de annak valodisagat a tulajdonosi ellendrzést végz6 személy €s az
ellen6rzott szerv képviseldje, alkalmazottja Gtjan kozosen megallapit, és e tényt
alairasukkal igazoljak,

g. fénykép, videofelvétel, mas kép-, hang-, adatrdgzit6 eszkodz, amely alkalmazhat6 az
cllenbrzést végzd személy altal szemrevételezett helyzet, allapot hiteles igazolasara;
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a fényképet €s az egyéb modon rogzitett informaciokat az ellendrzott szerv, annak
képviseldje, a rogzitésnél jelen l1évé alkalmazottja jegyzOkonyvben hitelesiti a
r0gzités iddpontjanak, helyének ¢s targyanak megjeldlésével,

h. szakértéi vélemény, amely a specidlis ismereteket igényld szakkérdésekben felkért
szakérto altal adott értékelés,

1. nyilatkozat, amely az ellendrzéttnek, annak képviseldjének, alkalmazottjanak olyan
irasbeli vagy szobeli kijelentése, amely okirat hianyaban vagy meglévé okirattal
ellentétesen valamilyen tényallast kozol.

3. Az ellenérzési jelentés

1. Az ellendrzési jelentés a tulajdonosi ellenérzés alapvetd dokumentuma. A
megallapitasokat ugy kell megfogalmazni, hogy az ellendrzott allami vagyonnal vald
gazdalkodas, az ellenérzott tevékenység objektiven értékelhetd legyen, és vegye
figyelembe a miikodéssel, gazdalkodassal, tevékenységgel kapcsolatos elonyds és
hatranyos Osszefiiggéseket is. A jelentésben kizardlag olyan megallapitasok kozolhetok,
amelyeket a vizsgalatot végzOk dokumentumokkal, illetve egyéb iratokkal,
nyilatkozatokkal megfelel6en ala tudnak tdmasztani.

2. A tulajdonosi ellenérzést végzo személy kételes biztositani a jelentés teljességét, koteles
a jelentésben szerepeltetni minden lényeges tényt, megallapitast, hianyossagot és
ellentmondast, koteles értékelni minden, az ellen6rzott szerv illetve egyéb személyek altal
rendelkezésre bocsatott informaciot és véleményt, azonban ez utobbi nem befolyasolhatja
az ellendrzést végzo tényeken alapuld megallapitasait, kdvetkeztetéseit.

3. A jelentésben lényegre t6r0, az eredményeket és a hianyossagokat dsszefoglald, rovid,
tomor értékelést kell adni, tovabba ajanlasokat és javaslatokat kell megfogalmazni a
hidnyossagok felszamolasa, illetve a folyamatok hatékonyabb, eredményesebb mikodése
érdekében. A jelentésben foglalt megallapitasokat ugy kell megfogalmazni, hogy az
ellendérzott szerv, tertilet, szervezeti egység miik6dése, gazdalkodasa vagy az ellendrzott
tevékenység objektiven értékelhet6 legyen, tovabba figyelembe kell venni a miikodéssel,
gazdalkodassal, tevékenységgel kapcsolatos elényds €s hatranyos Osszefliggéseket is.

4. Az ellenérzési jelentés tartalmi kovetelményei

Az ellendrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:
a. VezetGi osszefoglalo: a vezet6i 6sszefoglalonak az ellenérzéssel kapcsolatos
legfontosabb informaciokat kell kiemelnie:
- azellenorzEs cime, sorszama;
- azellenérzott id6szak;
- azellendérzés célkitlizései;
- azellen6rzés hatokore (az ellendrzott folyamatok és egységek
azonositasa);
- azellen6rzés fobb megallapitasai, atfogd értékelés
- azellendérzés kovetkeztetései, ajanlasai, javaslatai
b. Az ellendrzési jelentés tartalmazza:
- azellendrzést végzd megnevezését,
- azellenérzott szerv megnevezését,
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a tulajdonosi ellendrzésre vonatkozd jogszabalyi felhatalmazas

megjeldlését,

- atulajdonosi ellendrzés targyat,

- az ellendrzott idészakot,

- ahelyszini ellenérzés kezdetét és végét,

- atulajdonosi ellendrzés céljat, feladatait,

- az alkalmazott ellendrzési modszereket és eljarasokat,

- az ellendrzési megallapitasokat,

- a kovetkeztetéseket, javaslatokat és a folyamat, tevékenyseg javitasara
vonatkozo ajanlasokat,

- ajelentés datumat, az ellendrzést végzOk alairasat.

5. A jelentés egyeztetése és a megismerési zaradék

Az ellendrzési igazgatd az ellendrzési jelentés tervezetét véleményezési, észrevételezési célbol
megkiildi az ellenérzott szerv vezetdjének, valamint annak, akire vonatkozoan a jelentés
megallapitast vagy javaslatot tartalmaz. A jelentés tervezethez mellékelni kell a jelen utasitas
1. sz. melléklete szerinti megismerési zaradék-mintat, amely szerint a véleményezésre felkértek
tudomasul veszik, hogy észrevételeiket a jelentés kézhezvételétol szamitott 15 naptari napon
beliil az Ellen6rzési Igazgato részére megkiildhetik, az észrevételezési hataridé elmulasztasa a
jelentésben foglaltakkal torténd egyetértésnek mindsiil.

6. Az ellendrzési jelentés lezarasa

A beérkezett észrevételek értékelését kovetden a jelentés lezarasra keriil, a jelentést — az
ellendrzési igazgatd, a vizsgalatvezetd és a vizsgalatot végz6 valamennyi ellendr alairdsat
kovetden — az ellendrzési igazgato elfogadasra megkiildi a vezérigazgaténak. A vezérigazgatd
jovahagyasa esetén a jelentés realizaloé levéllel megkiildésre keriil az ellenrzott szerv
vezetdjének, ligyvezetésének, az MNV Zrt. — vizsgalat targya szerint érintett — vezetdjének,
illetve, sziikség esetén az ellendrzitt szerv feliigyeleti szerve vezetdjének (képviseldjének) is.

7. Az ellenérzési megallapitasok hasznositasanak, az ellenérzést kovetdintézkedések
elrendelésének szabalyai

1. Amennyiben az ellenérzési jelentés alapjan a vezérigazgato6 intézkedési terv készitésére
kéri az ellen6rzott szerv vezetdjét, akkor azt a lezart ellen6rzési jelentés kézhezvételétol
szamitott 30 naptari napon belill kell elkésziteni, és az Ellenérzési Igazgatosag részére
megkiildeni. A hataridé egy alkalommal — legfeljebb 30 naptari nappal - t6rténd
meghosszabbitasara az ellendrzési igazgaté engedélyt adhat. Az intézkedési tervnek
tartalmaznia kell a felel6sok és a vonatkoz6 hataridok megjelolését
Az ellen6rzétt szerv vezetdje felelés az intézkedési terv végrehajtasaért, illetve annak
nyomon kovetéséért.

2. Abban az esetben, ha az MNV Zrt. vezérigazgatoja az intézkedési tervet vitatja, errol

irasban tajékoztatja az ellendrzott szerv vezetdjét. Sziikség esetén megbeszélést kell
tartani, amelyen részt vesz az ellenérzott szerv vezet6je, képviseldje, az Ellendrzési
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Igazgato, a vizsgalatvezetd és a vizsgalatot végzo ellendr, illetve a vizsgalat targyara,
illetve a vizsgalattal érintett vagyontargyra tekintettel, az MNV Zrt. vizsgalat targya
szerint érintett szervezeti egységének/einek vezetbje/i vagy az Altaluk delegalt
munkatars/ak.

. Az intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasara el6irt hatarido lejartat

kovetd 8 munkanapon beliil az ellendrzott szerv vezetdje koteles az Ellendrzési Igazgatot
irdsban tajékoztatni az intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasarol.

. A tulajdonosi ellenérzés nyoman az MNV Zrt. kezdeményezheti az ingatlan-

nyilvantartdsi, a vagyon nyilvantartasi allapot rendezését, illetbleg mas sziikséges
intézkedés megtételét.

. Az MNV Zrt. a vagyonkezelésbe adott vagyontargyat érinté gazdalkodas-feliigyeleti

tevékenységével Osszefiiggésben barmely jogellenes vagy szerzodésszegd magatartas
észlelése esetén a 254/2007.(X.4.) Korm. rendelet 12. § (4) bekezdése alapjan a
szerzdést azonnali hatallyal felmondhatja.

8. A tulajdonosi ellenérzések nyilvantartasa

Az EllenOrzési Igazgatosag koteles nyilvantartast vezetni az elvégzett tulajdonosi
ellendrzésekrdl és gondoskodni a tulajdonosi ellenérzési dokumentumok megérzésérdl. A
nyilvantartas tartalmazza:

az ellendrzott szerv megnevezését,

az elvégzett tulajdonosi ellenérzések targyanak megnevezesét,
a tulajdonosi ellenérzések kezdetének és lezarasanak idépontjat
a jelent6sebb megallapitasokat, javaslatokat,

az intézkedési tervek végrehajtasat.

o po o

V. Fejezet

AZ ALAPITOI HATAROZATOK VEGREHAJTASANAK RENDSZERSZERU

TULAJDONOSI ELLENORZESE

1. Az Alapitéi Hatarozatok végrehajtasa ellenérzésének kotelezettsége

Az MNV Zrt. a tulajdonosi ellen6rzési rendszere keretében ellendrzi azoknak az Alapitdi
Hatérozatoknak a végrehajtasat, amelyeket azoknak a 100%-ban allami tulajdonu gazdasagi
tarsasagoknak adott ki, amelyek felett a tulajdonosi jogokat gyakorolja.

2. Beszamolasi kotelezettség az Alapitoi Hatarozatok végrehajtasarol

A gazdasagi tarsasag vezetd tisztségviselGje (ligyvezetdje, vezérigazgatdja, ahol Igazgatdsag
mikddik, az Igazgatdsag, vagy felhatalmazasa alapjan a vezérigazgatd) az adott Alapitodi
Hatérozat végrehajtasa érdekében tett intézkedéseirdl és a végrehajtasrol beszamol az adott
gazdasagi tarsasag FeliigyelObizottsaga részére:

e
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a. aFeliigyel6bizottsag altal kért eseti beszamolas esetén a FelligyelObizottsag ltal
megjelolt hataridore, illetve,

b. amindenkori targyfélév els6 napjan folyamatban volt, és a targyfélév folyaman
keletkezett Alapitoi Hatarozatok végrehajtasarol félévente rendszeresen.

A rendszeres, félévente torténé beszamolds sordn a targyév elso félévérdl szol6 beszamolot a
targyév jilius 31-ig, a targyév masodik félévrol szold beszamolot legkésdbb a szamviteli
torvény szerinti éves beszamoloval egyiitt kell elkésziteni és megkiildeni a Feliigyelobizottsag
részére,

A beszamolo tartalmazza az el6z6 beszamolaskor folyamatban 1évo, illetve a beszamolasi
id8szakban keletkezett Alapitoi Hatarozatok teljesitése érdekében megtett intézkedéseket,
valamint a beszdmold készitGjének minésitését, hogy az adott Alapitéi Hatarozatot
végrehajtottnak tekinti, vagy nem. A nem végrehajtott Alapitoi Hatarozathoz minden esetben
indoklast kell fizni, megjelSlve, hogy a még fliggdben 1évé Alapitéi Hatarozat végrehajtasa
mikor varhatd, illetve milyen tovabbi intézkedések, események bekdvetkeztének a fliggvénye,
valamint, hogy a végrehajtast mi akadédlyozza, vagy akadalyozta meg. A féléves
rendszerességgel készitett beszamolonak tartalmaznia kell a soron kiviili beszdmolassal érintett
Alapit6i Hatarozatrol sz6lo tajékoztatast is, utalva korabbi ,,id6szakkdzi” beszamolas tényére.
(A beszamolé formajara vonatkozo minta a jelen szabalyzat 2. sz. melléklete.) A végrehajtasrol
sz016 jelentésnek minden esetben tartalmaznia kell azokra a dokumentumokra val6 hivatkozast
(dokumentum megnevezése [pl. cégbirdsagi bejegyzés elektronikus nyomtatvanya, levél,
tértivevény], datuma, aldirdja, stb.), amelyek az Alapitoi Hatarozat szerinti kotelezettségek
megvalosulasat timasztjak ald. A beszamolé tartalmazza a targyfélév elsé napjan még
folyamatban 1évd, a targyfélévben kiadott, és a targyfélévben lezart (teljesitett) Alapitoi
Hatarozatok 6sszesitését, amelynek formaja a jelen szabalyzat 3. sz. melléklete.

3. A Feliigyel6bizottsag eljarasa

A Felligyel6bizottsag a tarsasag vezetd tisztségviseldje altal készitett beszdmold alapjan —
sziikség esetén, illetve amennyiben erre lehetéség van, a gazdasagi tarsasig belsd
ellendrzésének a bevonasaval — ellendrzi az Alapitd Hatarozatnak a gazdasagi tarsasag
igyvezetése altali végrehajtasat és az azokban el6irt hatarid6k betartasat. A FelligyelObizottsag
az ellendrzésérol jelentést készit.

Az MNV Zrt. Igazgatosiga a jelen szabalyzat szerint felkéri a gazdasagi tarsasagok
Feliigyelobizottsagait, hogy az Alapitdi Hatarozatok végrehajtisanak ellendrzésérdl szolo
jelentést az MNV Zrt. Ellen6rzési Igazgatosaga részére kiildje meg félévente rendszeresen. A
targyév elsd félévérdl szolo jelentést a targyév augusztus 31-ig, a targyév masodik félévrol
52010 jelentést a szamviteli torvény szerinti éves beszamolordl szolo Feliigyeldbizottsagi tilésen
hozott allasfoglalassal egyiitt kell megkiildeni az MNV Zrt. Ellen6rzési Igazgatosaga részére.

4. Az MNYV Zrt. Ellenérzési Igazgatésaganak eljarasa
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Az MNV Zrt. Ellendrzési Igazgatosaga a gazdasagi tarsasagok FeliigyelObizottsagai altal az
Alapitéi Hatdrozatok gazdasagi tarsasagoknal torténd végrehajtasanak éllapotardl készitett
jelentések alapjan félévente Osszesité jelentést készit az MNV Zrt. Igazgatdsag részére, a
targyév elsé félévérol a targyév szeptember 30-ig, a targyév masodik félévérdl a targyévet
kdveté év janius 30-ig.

Az MNV Zrt. Ellendrzési Igazgatosaga az egyes Alapitéi Hatarozatok végrehajtasat, a
végrehajtas, és az érintett gazdasagi tarsasag Feliigyel6bizottsaga altali nyomon kovetetése
megvalosulasat, a végrehajtas ellen6rzésér6l szolo  Feliigyelobizottsagi  jelentés
megalapozottsagat az ellendrzései soran az ellendrzéssel érintett gazdasagi tarsasagra
vonatkozoan, illetve szirdprobaszeriien ellenérzi. Az Alapitéoi Hatdrozatok gazdasagi
tarsasagokndl torténd végrehajtasa ellendrzésének tapasztalatairol az MNV Zrt. Ellen6rzési
Igazgatosaga az ellenérzéseirdl készitett jelentések, illetve a féléves beszamolodja keretében
tajékoztatja a Vezérigazgatojat.

VI. Fejezet

EGYUTTMUKODES AZ MNV ZRT. ELLENORZESI IGAZGATOSAGA,
VALAMINT A 100%-0OS ALLAMI TULAJDONBAN, AZ MNV ZRT. KOZVETLEN
KEZELESEBEN LEVO GAZDASAGI TARSASAGOK FELUGYELOBIZOTTSAGAI
KOZOTT

1. A Feliigyelébizottsagok évenkénti beszamoloja

Az MNV Zrt. tulajdonosi ellenérzési rendszere keretében a 100%-ban allami tulajdonban és az
MNV Zrt. sajat kezelésében lévO gazdasagi tarsasagok Feliigyel6bizottsagai az Eves
beszamolordl készitett jelentésiikkel egyidejiileg beszamolot nyujtanak be az MNV Zrt.
Ellendrzési Igazgatosaga részére az adott gazdasagi évben folytatott tevékenységiikrdl, kiilon
bemutatva ligydontd Feliigyelobizottsag esetében az e mindségben hozott dontéseket.

A TFeliigyelobizottsagok egész éves tevékenységérol készitett beszamolé megkiildésének
hatarideje minden évben a targyévet koveté év majus 31. napja.

A Feliigyeldbizottsagok éves beszamolojat a Szabalyzat 4. sz. melléklete szerint elvart formai,
illetve tartalmi kdvetelmények alapjan kell elkésziteni és benyujtani.

A Feliigyelobizottsagok beszamoldjanak részét képezi a Feliigyel6bizottsag altal, illetve
megbizasabdl lefolytatott ellendrzések tételes ismertetése, kiilonos tekintettel:

a) akoztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok belsé kontrollrendszerérdl szol6 339/2019.
(XIL.23.) Korm. rendelet hatdlya ala tartozd tarsasagokat terhelé jogszabalyi
kotelezettségek teljesitésének ellendrzéseire vagy a kormanyzati szektorba sorolt egyéb
szervezetnek minésiild tarsasagokat terhelé jogszabalyi kotelezettségek teljesitésének
ellenérzéseire, valamint

b) a tarsasagok részére az allam nevében nyujtott tulajdonosi forrasjuttatasok
felhasznalasaval (tokejuttatas, potbefizetés, tamogatas, kolcson), a tarsasagot terheld
elszamolasi kotelezettséggel kapcsolatos vizsgalatokra.

2. Az Ellenérzési Igazgatésag beszamoloja
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Az MNV Zrt. Ellen6rzési Igazgatosaga attekinti a 100 %-ban allami tulajdonban és az MNV
Zrt. sajat kezelésében 1év6 gazdasagi tarsasagok Feliigyel6bizottsagai éves tevékenységérodl
készitett beszamolojat, és err6l a targyévet koveto év julius 31-ig eldterjesztést készit az MNV
Zrt. Igazgatosaga részére.

3. A Feliigyelobizottsagok tajékoztatasa

AzMNV Zrt. Ellendrzési [gazgatosaga a targyévet kdvetd év augusztus 31. napjaig tajékoztatja
a tarsasagok Feliigyelobizottsagat az FB-k tevékenységével kapcsolatos tapasztalatokrol.

VII. Fejezet

EGYUTTMUKODES AZ MNV ZRT. ELLENORZESI IGAZGATOSAGA ES AZ
MNV ZRT. KOZVETLEN KEZELESU, TOBBSEGI ALLAMI TULAJDONBAN
ALLO GAZDASAGI TARSASAGOK BELSO ELLENORZESI EGYSEGEI / BELSO
ELLENOREI KOZOTT

1. Vizsgalatok dsszehangolt — esetenként, sziikség szerint kozos — végzésének
kezdeményezése, és elvégzése

Az MNV Zrt. Ellenérzési Igazgatosiga, mint az MNV Zrt. szervezetében a jogszabaly altal
eloirt tulajdonosi ellenoérzési tevékenység végzéséért felelds szervezeti egység, az MNV Zrt.
tulajdonosi joggyakorlasa ala tartozo, kozvetlen kezelésii, t6bbségi allami tulajdonban &llo
gazdasagi tarsasagok egyes tevékenységeinek ellenérzési igénye esetén mérlegeli, hogy
onalloan, vagy az érintett tarsasigok belsd ellendrzési egységeinek/belsd ellendreinek a
bevondsaval végzi, az adott tarsasag vezetésének a tajékoztatdsa mellett. A belsé ellenérok
bevonasanak maédja lehet:

a. abels6 ellendrok kozvetlen adatszolgaltatasa, dokumentumok bekérése, a gazdasagi
tarsasdgnal az adatszolgaltatas koordinalasa és az adatok, dokumentumok
Ellen6rzési Igazgatosag részére torténd tovabbitasa.

b. részjelentés, ellendrzési jelentés készitése az Ellen6rzési Igazgatosag altal megadott
szempontrendszer alapjan, figyelemmel a jelen Tulajdonosi Ellendrzési Szabalyzat
eldirasaira a 6. melléklet szerinti etikai szabalyok betartasaval.

2. Munkatervek egyeztetése

Az MNV Zrt. Ellen6rzési Igazgatosaga torekszik az MNV Zrt. tulajdonosi joggyakorlasa ala
tartozé kozvetlen kezelésii, tobbségi allami tulajdonban allé gazdasagi tarsasagok belso
ellen6rzési munkaterveinek és az MNV Zrt. tulajdonosi ellendrzési tervének az
Osszehangolédsara. Ennek érdekében:

a. a gazdasagi tarsasag minden év majus 31-ig megkiildi el6z6 évi éves ellen6rzési
tevékenységér6l készitett, jelen Szabalyzat 5. sz. melléklete figyelembevételével
elkészitett éves ellendrzési beszamolojat az Ellen6rzési Igazgatosag részére.

b. a gazdasagi tirsasag a targyévre vonatkozo belsd ellendrzési tervet és ahhoz
kapcsolodoan tdjékoztatasul az Stéves stratégiai belsé ellendrzési tervet, illetve
ennek elfogadasat kdvetden a stratégiai terv éves feliilvizsgalataval osszeflggd
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dontési javaslatot a targyévet megel6z6 év oktoberének els6 felében, de legkésébb
oktéber 31. napjaig kiildi meg az MNV Zrt. vezérigazgatdjanak cimezve az
Ellenérzési Igazgatésaghoz, masolatban a tarsasag portfolié menedzsere részére.

3. Az MNV Zrt. eljarasa a belsé ellenérzési tervek és beszamol6k kapceséan

Az MNV Zrt. Ellenérzési Igazgatosaga a majus 31-ig megkiildstt beszamolokbdl 6sszefoglald
tajékoztatot készit az MNV Zrt. vezérigazgatdja részére.

Az éves belsé ellenérzési tervekhez és az otéves stratégiai tervekhez, valamint azok
feliilvizsgalatdhoz kapcsolodod tulajdonosi joggyakorldi véleményt az Ellendrzési Igazgatosag
késziti el6 és jovahagyasra felterjeszti az MNV Zrt. vezérigazgatdja részére. A jOvdhagyas
felterjesztése és annak elfogadésa soran nem kell alkalmazni ,,A dontések elokészitésének és a
dontésekkel kapcsolatos iratok kezelésének rendjérol” sz6l6 utasitas rendelkezéseit, ideértve az
cldterjesztés készitésére és a hatarozathozatalra vonatkozo rendelkezéseket is.

VIIL. Fejezet
EVES TULAJDONOSI ELLENORZESI JELENTES

1. Az éves tulajdonosi ellen6rzési tapasztalatokrdl, az azok nyomadn tett intézkedésekrol a
Vezérigazgatd az Ellenérzési Igazgatd kozremiikodésével a targyévet kovetd v majus
31-ig jelentést készit az 4llami vagyon feliigyeletéért felelés miniszter részére (Eves
Tulajdonosi Ellen6rzési Jelentés).

2. Az éves tulajdonosi ellentrzési jelentés a kvetkezoket tartalmazza:

a.

b.

az éves tulajdonosi ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a
tervtdl vald eltérések indoka, a terven feliili ellenérzések indokoltsaga,

az ellendrzések személyi és targyi feltételei, a tevékenységet el6segits és akadalyozd
tényezok,

az ellendrzések fontosabb megallapitasai,

az ellenérzések soran fegyelmi-, kartéritési-, esetleg biintet6 eljards meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija miatt tett megallapitasok
szama ¢s rovid Osszefoglalésa,

az intézkedési tervek megvalGsitasarél sz6ld beszamold, az ellen6rzési
megallapitasok, ajanlasok hasznosulasanak tapasztalatai,

a tulajdonosi ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok.

IX. Fejezet
EGYEB RENDELKEZESEK

A tulajdonosi ellenérzés céljanak elérése érdekében a vagyonkezelésre, haszonélvezeti jog
alapitdsara vagy a vagyon hasznositisara kotott szerz6désben rogziteni kell, hogy jelen
szabalyzatot a felek a szerz6dés részének tekintik.
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X. Fejezet
SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK ALAPVETO SZABALYAI

Az MNV Zrt. a tulajdonosi ellendrzés soran megismert személyes adatokat a Vtv , a Vhr. VI.
fejezete, a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. torvény, az informacids 6nrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szo616 2011, évi CXII. térvény, a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténs védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl sz6l6 az Eur6pai
Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete (altalanos adatvédelmi
rendelet), valamint egyéb jogszabélyokban eldirtak alapjan, az dllami vagyongazdalkodas, mint
az MNV Zrt. altal jogszabalyban eléirt kozfeladat szakszerti ellatasa céljabol kezeli.

Az adatkezelés iddtartama: a Vhr. 20-23/A. §-aiban foglaltakra tekintettel az MNV Zrt. a
szabalyzat hatdlya ald tartozé adatokat idSkorlat nélkiil jogosult kezelni, figyelemmel a
mindenkor hatdlyos Adatvédelmi és adatbiztonsdgi Szabdlyzat rendelkezéseire is.

XI. Fejezet
HATALYBALEPES

Jelen szabalyzat az alairds napjat kovetd 3. munkanapon 1ép hatdlyba. A hatdlyba 1épéssel
egyidejlileg hatalyon kiviil helyezésre keriil az ugyanezen targyban kiadott 15/2023. szdmu
szabalyzat.

Budapest, 2023. oktober 4.

dr. Lakner Zsuzsa
Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.
Igazgatdsag elndke
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Mellékletek:

Zaradék (minta)

Igazolo lap az Alapitdi Hatarozatok végrehajtasarol (minta)

Alapitéi Hatarozatok végrehajtasanak nyilvantartasa (minta)

Utmutaté a Feliigyelébizottsagok éves tevékenységérdl sz6l6 beszamolohoz

Eves ellenérzési beszamolé (minta)

Etikai kodex

Az MNV Zrt. szervezeti egységei altal folyamatba épitetten elvégzett tulajdonosi
ellendrzések kimutatasa

Folyamatabra

Nk W~

*x
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MNYV Zrt. Tulajdonosi Ellenérzési Szabalyzat

1. sz. melléklet

Zaradék

Alulirott nyilatkozom, hogy a ...............coceiiiiinie cimi keltezésti tulajdonosi
ellendrzési jelentés egy példanyat atvettem, annak tartalmat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy:
- ajelentés megkiildésétdl szamitott 15 naptari napon beliil irdsban
észrevételt tehetek,

- az ¢észrevételezési hataridé elmulasztasait az MNV  Zrt.
Ellendrzési Igazgatosaga egyetértésnek tekinti.

Datum:

alairas
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MNYV Zrt. Tulajdonesi Ellenérzési Szabalyzat

2. sz. melléklet

Igazolé lap az
Alapitéoi Hatarozatok végrehajtasarol

(a 100%-ban allami tulajdonban allo tarsasag neve)
Alapitoi Hatarozat szama:
Targya:
Hatarido:
Teljesités idépontja:
1. A feladat pontonkénti teljesitésére vonatkozo Osszefoglalo ismertetés, teljesitést alatamaszto

dokumentumokra hivatkozassal (pl. iktatoszam, cégbirosagi bejegyzés elektronikus
nyomtatvanya, levél, tértivevény, stb.) igazolva:

2. A késedelem vagy nem teljesités részletes szakmai indoka, eddig megtett intézkedések,
varhato teljesités idopontja:

Datum:

felel6s vezetd (gazdasagi tarsasag vezetd tisztségviseldjének alairdsa):
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MNYV Zrt. Tulajdonosi Ellenérzési Szabalyzat

3. sz. melléklet

Alapit6i Hatarozatok végrehajtasanak nyilvantartasa

Gazdasagi Tarsasag neve:

Alapitoi Hatd . " . .. | Igazolol
apttol Hatdrozat Végrehajtas | Teljesités £az010 fap
. , . e . szama (vagy
szama datuma targya hatarideje | datuma van/nincs)
Datum:

felelOs vezet6 (gazdasagi tarsasag vezeto tisztségviseldjének alairasa):
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MNYV Zrt. Tulajdonosi Ellenérzési Szabalyzat

4. sz. melléklet

Formai, illetve tartalmi kovetelmények
az MNV Zrt. részére megkiildendé Beszamol6 készitéséhez
a 100 %-ban allami tulajdonban és az MNV Zrt. sajat kezelésében 1évo gazdasagi
tarsasagok Feliigyelobizottsagai részére

A beszamol6 formaja és tartalma:

1. Szdveges értékeld beszamolo a Felligyelobizottsag adott iddszaki (pl. 20.... januar 1. és
20-----. december 31. kozott folytatott) tevékenységérol.

Ugydonté FB esetén beszamolé az FB iigydontd tevékenységérol.

Az tigydonté hataskor leirasa az Alapitd Okirat, illetve az FB ligyrend szerint és az
ligydontd tevékenység (dontés-elokészités, dontéshozatal, a dontések végrehajtasanak
ellendérzése) rovid ismertetése.

2. Altalanos adatok, a Feliigyeldbizottsag tevékenysége a hatarozatok tiikrében

Altalénos adatok ; ;
Az FB jogallasa : o tigydonts / nem iigydontd

Ugyrend szerint évi kotelez FB ulések szama

“Ulések szama az adoft id6szakban

Ulés Gsszehivasa nélkiil hozott hatarozatok szama (az ‘
adott tdészakban)

Munkaterv ke521tese eléirds-e
’ (az FB Ugyrend szerint)
sziilt-e munkaterv (az adott :doszakra)

FB munkéjét seglto apparatus

- “‘ftechmkax tevekenyseg
- - szakmai tevékenység
Az FB hatédrozatai ;
B , Az FB hatarozatok*
 szdma __ hatérozat targya

*A hatdrozat tdargyandl kérjiik kiillon megjelolni az vigydonté hatdskérben meghozott
hatarozatokat.
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3. A Tarsasag a  koztulajdonban 4ll6  gazdasdgi tirsasagok  belso
kontrollrendszerének kialakitasara koteles-e vagy kormanyzati szektorba sorolt
egyéb szervezetnek minésiil-e.

O igen
O nem

4. A Tarsasag részesiilt-e az adott idészakban az allam nevében nyujtott tulajdonosi
forrasjuttatasban (tékejuttatis, potbefizetés, tamogatas, kolcsoén) vagy az adott
idészak alatt allt-e fenn korabbi allami tulajdonosi forrasjuttatassal kapcsolatos
elszamolasi kotelezettsége.

O igen
O nem

5. A Feliigyelobizottsig az adott idészakban a 3. és 4. ponthoz kapcsolodo
témakorokon tal lefolytatott vagy megbizast adott tovabbi konkrét ellenérzések
lefolytatasara.

O igen
O nem

A 6. pont kitoltése abban az esetben sziikséges, amennyiben a beszamolo 3.,4. és 5. pontjanak
valamelyikében igen valasz szerepel.

A Kiilon bemutatando iigyek targyaban meghozott FB hatdrozat(ok) mellett az azok alapjaul
szolgdlo eldterjesztés(eke)t is csatolni sziikséges a beszamoldhoz.

6. Kiilon bemutatandé iigyek

Az FB kozvetleniil vagy a bels6 ellendrzés, illetve kiils6 szakértd bevonasaval a
beszamolassal érintett iddszakban az alabbi targyud iigyekben az alabbi vizsgalatokat
végezte el, illetve azok alapjan az alabbi dontéseket hozta meg:

a) A Tarsasag, mint kormanyzati szektorba sorolt egyéb szervezet eleget tett-e az
addssagot keletkeztet6 tigyletek engedélyeztetésével kapesolatos, a Magyarorszag
gazdasagi stabilitasardl szolo 2011. évi CXCIV. térvény 9. § (1) bekezdése alapjan
fennallo engedélyeztetési kotelezettségének, tovabba a  koltségvetési  szervek
bels6 kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérol szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 54/A. §-a szerint a Bkr. 1-10. §-anak érvényesitése
érdekében milyen intézkedéseket tett a Tarsasdg; vagy A Térsasdg, mint a
koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok belsd kontrollrendszerérél szolo
339/2019. (XI1.23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Gbkr.) hatalya ala tartozo
gazdasagi tarsasag milyen intézkedéseket tett a Gbkr-ben foglaltak végrehajtasa
érdekében.
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A vizsgalat rovid leirasa:
Az FB dontése:
Aktualis intézkedések az tigyben:

b) A Tarsasag részére az allam nevében nyujtott tulajdonosi forrasjuttatasok
felhasznalasaval kapcsolatos (t6kejuttatas, potbefizetés, tamogatas, koleson)
ellendrzések, az adott iddszakban esedékes, a Tarsasagot terheld elszamolasi
kotelezettségek teljesitése.

A vizsgalat rovid leirasa:

Az FB dontése:

Aktualis intézkedések az iigyben:

c) Egyéb vizsgalat targya:
A vizsgalat rovid leirdsa:
Az FB dontése:

Aktualis intézkedések az tigyben:

A Beszamolo kotelezé mellékletei:
- azadott idészak FB iiléseinek jegyzOkonyve,
- az adott idészakban hozott FB hatarozatok
- az adott iddszakban lefolytatott FB vizsgalatokrdl késziilt jelentések
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MNY Zrt. Tulajdonosi Ellenérzési Szabalyzat

5. sz. melléklet

Eves ellenorzési beszamolé tartalma

Gazdaségi tarsasag neve:

1. A belsé ellenérzési tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

a) az éves ellen6rzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervt6l valo
eltérések indoka, a terven feliili ellenérzések indokoltsaga,

b) az ellendérzések személyi, targyi feltételei, a tevékenységet elosegitod és akadalyozo
tényezok,

c) az ellendrzések fontosabb megallapitasai,

d) az ellendérzések sordn fegyelmi-, kartéritési-, esetleg biintetd eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantija miatt tett megallapitasok
szama €s rovid Osszefoglalasa,

e) az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok .

2. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése az ellendrzési tapasztalatok alapjan*

a) Kontrollingkérnyezet

b) Integralt kockazatkezelési rendszer

c) Kontrolltevékenységek

d) Informacids és kommunikacids rendszer

€) Nyomon kovetési rendszer

3. Az intézkedési tervek megvalositasarol késziilt osszefoglalé
Az ellendrzési megallapitasok, ajanlasok hasznosulasénak tapasztalatai

*: A 2. pont szerinti értékelést kizarolag a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
miikodéserol szolé 2009. évi CXXIL tv. 7/J. § (1) bekezdése alapjan belsé kontrollrendszer
mukodtetésére kotelezett tarsasagoknak kell elkésziteni.

Déatum

Alairas
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MNYV Zrt. Tulajdonosi Ellen6rzési Szabalyzat

6. sz. melléklet

BELSO ELLENOROK SZAKMAI ETIKAI KODEXE

Feddhetetlenség

A belsé ellendr feddhetetlensége megalapozza az ellendr szakvéleménye iranti bizalmat.
A belso ellenér:
1. munkijat becsiilettel, a tole elvarhatd tisztességgel, szakmai gondossaggal,
hozzaértéssel és feleldsséggel végzi;
2. a vonatkozé jogszabalyoknak és szakmai kovetelményeknek megfelelden végzi
munkajat, alakitja ki szakvéleményét;
3. tartdzkodik minden olyan tevékenységt6l, amely jogszabalyellenes vagy belso
szabalyzatot sért, illetve nem mélto a belsd ellenérzési szakmahoz;
4. tiszteletben tartja a szervezet céljait, hozzajarul azok megvaldsulasdhoz, illetve
munkajat a kézérdek szem el6tt tartasaval végzi.

Fiiggetlenség, targyilagossag és partatlansag

A belso ellenér minden esetben objektiven, részrehajlas nélkiil jar el barmely tevékenység vagy
folyamat vizsgalatandl az informacid gyijtése, elemzése, értékelése és kozlése, valamint
allasfoglalasok kialakitasa és kozlése soran. A belsé ellenér megdrzi fiiggetlenségét a vizsgalt
szervezettdl, illetve az egyéb kiilsé érdekcsoportoktdl. A belsé ellendr minden 1ényeges ¢€s
jelentds koriilményt mérlegelve értékel, véleménye kialakitasakor nem befolyasolja sajat, vagy
harmadik fél érdeke.

A belsé ellenér:

1. tartozkodik minden olyan tevékenységtdl vagy kapcsolattol, amely csorbithatja
értékitéletének partatlansagat, illetve amely az ellendrzott szervezet érdekeit sértheti;

2. politikai befolyastol mentesen végzi tevékenységét;

3. olyan, megfeleléen megalapozott és objektiv jelentést készit, amelyben a
kovetkeztetések kizarolag a belsé ellenérzési standardokban foglaltakkal 6sszhangban
1év8, megfelel6 és elegend6 ellenérzési bizonyitékokon alapulnak;

4. nem fogadhat el olyan ajandékot, juttatast vagy jogosulatlan eldnyt, amely
befolyasolhatja objektiv szakmai véleményének kialakitasat;

5. jelentésében szerepeltet minden olyan lényeges és jelentds tényt, amely biztositja a
vizsgalt tevékenységrdl sz016 ellendrzési jelentés teljességét;

6. mérlegel minden, a vizsgalt szervezet, illetve egyéb felek altal rendelkezésére bocsatott
informaciot és véleményt, azonban azok megalapozatlanul nem befolyasolhatjak a belsd
ellendr sajat kovetkeztetéseit.

Titoktartas
A bels6 ellendr bizalmasan kezel minden, az ellendrzés soran tudomasara jutott szakmai,
személyes vagy egyéb adatot és informaciot. Megfeleld felhatalmazas nélkiil, ezeket az

informacidkat nem hozhatja nyilvanossagra, harmadik személy(ek) tudomésara, kivéve
amennyiben az informacid kozlése jogszabalyi vagy szakmai kotelessége.
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A belsé ellendr:

* a tevékenysége soran tudomadsara jutott informaciokat koriltekintden kezeli, azok
megfeleld védelmérdl folyamatosan gondoskodik;

* a tudomasara jutott adatokat, informacidkat személyes (ide értve a Polgari
Torvénykonyvr6l szol6 1959. évi IV. torvényben (Ptk.) szerinti kozvetlen
hozzatartozokat is) célokra, haszonszerzésre; a jogszabalyi eloirasokkal ellentétes
moédon, mas intézmények, illetve személyek javara vagy karara, az ellenOrzott
szervezet, illetve a szervezet dolgozdinak érdekeit és a kozérdeket sérté modon nem
hasznalhatja fel;

* a médiat a munkakorével Osszefliggésben szerzett informaciokrdl (legyenek azok
szerkesztetlen, vagy szerkesztett, tervezett vagy végleges anyagok, vagy azok barmely
részei) sem kozvetett, sem kozvetlen formaban, még barmiféle beazonositasra
alkalmatlan forméban sem tdjékoztathatja, az interneten semmilyen formaban nem
teheti k6zzé.

» szakmai el6adasként, vagy szakmai publikacio részeként felhasznalni kivant adatokat —
akar feldogozott adatként is —, elézetesen be kell mutatnia engedélyezésre a felette
munkaltatd jogot gyakorld vezetonek.

Szakértelem

A belsé ellenérzési tevékenységet a belsd ellendr a feladat elvégzéséhez sziikséges ismeretek,
szakértelem €s tapasztalatok birtokaban latja el.
A belsé ellendr:

1. kizardlag olyan ellendrzést vagy tanacsadast végez, amelyhez rendelkezik a sziikséges
ismeretekkel, szakértelemmel és tapasztalattal, vagy gondoskodik megfeleld kiilsé
szolgaltatd bevonasarol,

2. a bels6 ellendrzési tevékenységet a Belso Ellenérok Nemzetkozi Szervezetének
standardjain alapul6 irdnymutatiasokkal, ajanlasokkal és modszertani utmutatokkal
Osszhangban végzi;

3. torekszik szakmai ismereteit, tevékenysége hatékonysagat és min6ségét folyamatosan
fejleszteni.

Egviittmiikodés

A bels6 ellendr koteles olyan magatartast tandsitani, amely elésegiti az ellenérok kozotti €s a
szakman beliili egyiittmiikddést és jo kapcsolatok kialakitasat.
A belso ellenér:

= egylittmikodés révén elosegiti a szakmai fejlddést;

» egylittmikodik kollégaival.

Osszeférhetetlenség

Amennyiben a bels6 ellenéri munkakér betSltése a szervezeten beliilrél tortént, akkor az egyes
vizsgalatok végrehajtasa soran kiemelt figyelmet kell forditani az Osszeférhetetlenségi
szabalyok betartasara.

Amennyiben a belsé ellendr a vizsgalt szervezet szamara ellen6rzési vagy tandcsadasi
tevékenységet végez, Dbiztositani kell, hogy e tevékenységek ne vezessenek
Osszetérhetetlenséghez.

A belsé ellendr:
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ellenérzési vagy tanacsadasi tevékenység keretében nem vehet at a vizsgalt szervezet
vezetd)ének hataskorébe tartozo felelosséget;

. fiiggetlenségét megdrzi €s elkeriili az 6sszeférhetetlenség minden lehetséges formajat

azaltal is, hogy elutasit minden ajandékot vagy juttatast, amely befolyasolja vagy
befolyasolhatja fiiggetlenségét és feddhetetlenségét;

. elkerll minden olyan kapcsolatot a vizsgalt szervezet vezetésével és alkalmazottaival,

valamint harmadik féllel, amely befolyasolhatja vagy veszélyeztetheti figgetlenségét;

rry

amelyek a korrupciéd veszélyét hordozzak magukban, vagy amelyek kétséget
ébreszthetnek objektivitasaval és figgetlenségével kapcesolatban.
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MNYV Zrt. Tulajdonosi Ellendrzési Szabalyzat

7. sz. melléklet

Az MINV Zrt. szervezeti egységei altal folyamatba épitetten elvégzett tulajdonosi
ellenérzések kimutatasa

Tulajdonosi ellenérzési tevékenység

Tulajdonosi
ellenorzések
szama (db)

Erintett

szama (db)

vagyonelemek

1.  Gazdasagi és Tarsasagokért Felelos Vezérigazgato-helyettes

1.1. Kontrolling Igazgatosag

Térsasagok iizleti terveinek felillvizsgalata

Térsasdgi monitoring rendszer miikddtetése

Early Warning riportokban szerepld
informécidkrol VE tajékoztatasa

Negyedéves tulajdonosi értékelé értekezletek

Eves szamviteli beszamolok felillvizsgalata

Megbizassal kezelt tarsasagok gazdalkodasanak
feliilvizsgalata az éves meghatalmazasok kiadasa
kapcsan

1.2. Pénziigyi, Szamviteli, Koveteléskezelési és Nyilvantartasi lgazg

atosag

Kincstari vagyonkataszteri jelentés teljesitésével
kapcsolatos  eseti  ellendrzések az  egyes
vagyonkezelok tekintetében az Allami
Vagyonnyilvantartasi Kft. Gtjan

Az orszagos kozutakkal ¢€s mutargyaikkal
kapcsolatos kizarolagos gazdasagi tevékenységhez
kapcsolodd mikodtetési jogra vonatkozo részletes
szabalyokrol sz6lo 338/2022. (IX.7.) Korm.
rendelet 7. §-aban foglalt kotelezettség
teljesitéséhez kapcsolodo ellendrzések

1.3. Tarsasagokért Felelos és Tranzakcios Igazgatosag

Megbizassal  kezelt tarsasagok  tulajdonosi
ellendérzése

2. Ingd-és Ingatlanvagyonért Felelos Vezérigazgato-helyettes

2.1. Vagyonszerzési és Vagyonatruhazasi Igaz

atosag

Idegen helyen tarolt ingdsag  évenkénti
fellilvizsgalata

Vagyonkezelok  részére  adott  értékesitési
megbizasokhoz kapcsol6dé ellendrzés

2.2. Vagyonhasznositasi Igazgatosag

Hasznositasi szerzédésekben foglalt kovetelések,
kotelezettségek teljesitésének ellendrzése

Helyszini  szemlék lefolytatasa tulajdonosi
hozzajarulasok és mas nyilatkozatok kiadasahoz,
tulajdoni- és hasznalati viszonyok ellenérzéséhez
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Tulajdonosi ellenérzési tevékenység

Tulajdonosi
ellenorzések
szama (db)

Erintett
vagyonelemek
szama (db)

Tarsadalmi szervezetek részére tulajdonba adott
ingatlanok hasznalatanak ellenrzése (amennyiben
kérelem érkezett)

Az  erdbgazdasagok  altal  kezelt vagyon
vagyonanalitikdjnak ellenérzése

2.3. Vagyonkezelési Igazgatosag

A vagyonkezelési szerz6dés megkotését kovetden
az ingatlan-nyilvantartasi bejegyzési kotelezettség
végrehajtasanak ellenérzése

Kozponti koltségvetési szervek vagyonkezeléssel
folyamatos ellendrzése (ide nem értve az
elhelyezési és rekreacios célu akar allami, akar
idegen tulajdont ingatlanokhoz kapcsol6do
elhelyezési, tizemeltetési, beruhazasi, hasznositasi
tevékenyéget, feladatokat)

Egységes vagyonkezelési szerzddések egyeztetése

Toémeges vagyonrendezéshez kapcsolodo
ellenérzes

Egyéb vagyonkezelok részére adott értékesitési
megbizasokhoz kapcsolodo ellendrzés

2.4. Beruhazasi Igazgatosag

Vagyonelemeken végzett felujitasi, beruhazasi
munkak atvétele

3. Jogi és Beszerzési Igazgatosag

A tobbségi allami tulajdont gazdasagi tarsasagok
legtobb  szervei  jovahagyasara  megkiildétt
kozbeszerzési eljarasok ellenérzése

4. HR Igazgatésag

A 1étesitd okiratokban a legfébb szervre, az 1G-re
és az FB-re vonatkozo szabalyok
megfeleldségének ellendrzese

A kijelolt gazdalkodd szervezetek lizleti terveinek
elozetes véleményezése, azok teljesitésének
figyelemmel kisérése a tarsasagok
adatszolgaltatasa alapjan

Az elfogadasra javasolt FB tigyrendek és
javadalmazasi szabdlyzatok megfeleloségének
vizsgalata

Az elsé szamu vezetdk részére  torténd
prémiumkitiizések megfeleloségének ellendrzése

Az elsd szamu vezetd prémiumértékelésének
ellendérzése

5. Biztonsagi Igazgatosag

MNV Zrt. altal kezelt, nem hasznositott, 6rzott
ingatlanok allapotanak, 6rzésének ellenérzése

@&b\
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Tulajdonosi Ellendrzési Szabalyzat
8.1. melléklet.
Ellendrzés lefolytatasa

Folyamatabra
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MAGYAR NEMZETI VAGYONKEZELG ZARTKORUEN MUKODO RESZVENYTARSASAG

. sz. mellékiet

A kért dokumentumnck
Osszedllitasa, megklidése

Helyszini ellenérzés fogadasa,
tovabbi dokumentumkérés
teljesitése

Véleményezés, vélemények
megkiildése

Intézkedési terv készitése,
megkiildése

Intézkedési terv
végrehajtisirél beszamolds

Vizsgalatindité
dokumentacié dtvétele

Vizsgdlat elrendelésének
kezdeményezése

Szlikséges-e
kiilsé megbizott
bevonasa

Beszerzési eljaras
lebonyolitasanak
kezdeményezése

Vizsgalatindité dokumentécié
el6készitése

Megbizott részére a

Megbizélevél elfkészitése

Megbizott részére a Megbizdlevél
megkiildése

Ellenérzés lefolytatasa, szilkség szerint helyszini ellendrzés{ek)
beiktatdsdval, tovabbi dokumentumkérésekkel

Jelentés-tervezet
megkilldése eseti
véleményezés céljabol

Esetij véleményezbk
véleményének fogadasa

& e
Realizald levél tervezet elkészitése,
vezérigazgatd részére elfogadasra

megkiildése

Jelentés, és realizald levél
megkildése

intézkedési terv
elfogadhaté

Intézkedési terv nyilvantartasba
vétele az ellenérzési
dokumentéaciéban

Ellenérzés lefolytatasa

Beszerzési eljaras lebonyolitasa

Dontésre elgkészités

Tajékoztatas a dontésrd|

Vizsgalat elrendelese

Kételezd véleményezék:
Véleményezés

Dontés kilsé

megbizott
bevonasarél

JBIG: Szerz8dés-tervezet
véleményezése

Megbizo-
levél
alairasa

Eseti véleményez8k:

Véleményezés, vélemények

Jelentés

elfogadasa,
realizald levél

Folyamatlépés magyarazata

Folyamatlépés
dokumentalasa

Tulajdonosi ellendrzési munkaterv alapjan

Feljegyzés (EIG

vagy eseli éri és alapjan

esalén)

Baszerzési eljaras
dokumentumai

ElSterjesztés (dontés-
el6készito feljegyzés)
Hatarozat

Szerzédeés

Leval és Dokumentacid

Megbizolevél

Levél (szemslyas atadas)

Levelok, adathordozok

Levél

Ellendrz¢si jelentés

A realizalo levéi az effogadott jelentés

fel

alapjdn intézkedések végrehajtasara szolit

Realizals levé]

Realizalé levél

belll

A jelentés kézhezvetelét kovetd 30 napon

Intézkedési terv

4s: a vegrehayla
4llo hatarido efteltét kévetd 8 munkanap

Beszamolo




Tulajdonosi Ellenérzési Szabalyzat
8.2. melléklet.

Szabalyzat szerinti rendszeres, beszamolasokon alapulé ellenérzések lefolytatasa

Enl A nd

dokumentalasa

a beszamolok, jelentések

bekildésére az érintettek a TESZ |.

alapjan kotelesek.
AH-k esetében a targyeév.fév
térgyévaugusztus 31, targyév Il

beszamolok, jelentések
bekildése

beszamoldk, bekildd
levelek

f.6vi, térgyévet kovetd év majus
3.

FB beszamolok esetében a
targyévet kovetd majus 31,
Bel.ell. beszamoldk, targyévet
kovetd marcius 31.

nyilvantartasba vétel,
feldolgozis

be nem érkezett jelentések

alapjén figyelemfelhivas hidnyz6 beszamoldk, jelentések bekiildése

AH-k esetében a targyévl.fév
térgyév szeptember 30, targyév i,

eléterjesztés elkészitése
FB beszamolok esetében a

targyévet kovetd junius 30.

beszamolé elfogadasa

f.év, térgyévet kovetd év jinius 31.
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Tulajdonosi Ellendrzési Szabalyzat
8.3. melléklet.

Ellenorzési terv készités

Folyamatlépés

Folyamatlépés magyarazata dokumentitisa

évente, november
december honapban

javaslattétel

Javaslatkérés

javaslatok feldolgozdsa,
ellenrzésitapasztalatok
igyelembevétele, szabllyzat
szerintrendszeres feladatok,
athuz6dd feladatok szamba . -
vétele, kapacitas mérleg e
készitése

elfogadds, elfogaddsra . . o o 54
megkiildés e
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Tulajdonosi Ellenérzési Szabalyzat
8.4. melléklet.

Eves ellenérzési jelentés készités

Folyamatiépés

Folyamatlépés magyarazata dokumentitisa

S évente, a targyéwet
eldkészités e kovetd marcius, aprlis
: _ hénapban
elvégzettvizsgalatok,
javastatok, intézkedési tervek
szambavétele :
elfogadds, RIGYfelé ~ - . o atargyéwet kovetd majus
megkilldés T 3tig
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